                            <полное наименование организации>
<Юр. адрес организации> тел/факс <тел организации>  ИНН <ИНН организации> КПП <КПП организации>
ОГРН <ОГРН организации>
	ФАМИЛИЯ ИМЯ ОТЧЕСТВО

	(ФИО работника)


	

	(должность)



	

	(структурное подразделение)


УВЕДОМЛЕНИЕ 

о начале ежегодного оплачиваемого отпуска 

от «ДД» МЕСЯЦ ГГГГ
 г. 
Уважаемый(ая) ИМЯ ОТЧЕСТВО!

           В соответствии со статьей 123 Трудового кодекса Российской Федерации уведомляем Вас о предстоящем отпуске с дд месяц гггг
 продолжительностью 7 (семь
) календарных дней в соответствии (с утвержденным графиком отпусков на 202__ год. / с уведомлением от дд
.мм.гггг и Вашей просьбе о переносе отпуска).
        Просим Вас сделать отметку о вручении на втором экземпляре данного уведомления (расписаться и поставить дату вручения), а также выразить согласие о предоставлении отпуска либо пожелание о его переносе, указав причину переноса, дату и кол-во дней всех частей переносимого отпуска.

При переносе отпуска уведомление необходимо согласовать с руководителем подразделения. Экземпляр уведомления с Вашим решением необходимо предоставить в отдел персонала
.

	……………………………..
	
	
	
	
	
	
…………………………………

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С уведомлением ознакомлен(а), с датой предоставления отпуска

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	                            (согласен(а) / не согласен(а))

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Прошу перенести отпуск на
	«____»___________20___ г.
	в связи с
	


	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Согласовано руководителем:
	
	
	

	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	«_____»____________ 20___ г.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


�Текущая дата


�Добавляется из графика отпусков – дата начала отпуска


�Добавляется из графика отпусков – количество дней отпуска


�Дата уведомления


�Подтягивает того, кто выгружает уведомление


�Подтягивает того, кто выгружает уведомление





