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1. Co3paHue nogcucrembl «BIA»

[o6aBnTb B kKOHUrypaumio nogemctemy «BOL», B MEHIO pa3fenoB CCbISIKY Ha
noLCcuUCTEMY pacrnonoXxmntb nepen nogcuctemon «lpogaxu».
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[ns goctyna Kk nogcucTeMe AoMmkHbl ObITb CO34aHbl POSIN:

e B3/ OcHoBHas ponb;
e B3/ lMNonHble npaga.

2. CospaHue cnpaBoYHMKa «HomeHknatypa KnmeHTa»

CnpaBo4HMK OOMKEH pa3smellaTtbes B pasgene «B3[0 - CnpaBOYHMKM» U AOIMKEH BbITb
AO0CTyneH BceM nonb3oBartenam BO/.

PekBun3nTbl crnpaBoYHMKaA:

HanmeHoBaHue Tun KommeHTapum

Koa Ctpoka dopmupyeTcs NporpaMmHo, No aHanorMm co
crnpaBoYHuKamn «HomeHknaTtypay,
«HomeHknaTypa napTHepoBy», npumep koga 00-
00000001, roe 00 — npeduKc MHPOPMALIMOHHOWM
6a3bl; 00000001 — HyMmepauusa anemeHTa no

nopsaky

ApTukyn Crtpoka

HanmeHoBaHue Crtpoka ObsasaTeneH Anga 3anofnHeHus

N3rotoBuTEnb CnpaBo4HuMK Ob6gaszaTteneH ansa 3anofHeHus
«lMpounssognTenm»

CepuiiHbii Homep | CTpoka




ApTukyn Ctpoka
N3roToBUTENS

B KapTo4Ke 3lieMeHTa cnpaBO4YHUKA PEKBU3NTbI AOJTKHbI BbIBOOAUTBLCA B TOM XK€ nopdAnke,
B KOTOPOM YKa3aHbl B Tabnuue.

3. Co3gaHue AOKyMeHTa «3asiBKa OT KIIMeHTa»

[o6aBnTb 0OKYMEHT «3asiBka OT KnneHTa». [JOKyMeHT JOSmKeH OblTb AOCTYNEH BCEM
nonb3oatenam B[, XXypHan AOKYMEHTOB AOMKEH pa3mMellaTbes B pasgene «B3[ -
[OKyMEHTbI».

,D,OKyMeHT co3gaeTcs caMocTosATenbHO, 6e3 OOKYMEHTa-OCHOBaHUA. Ha ocHoBaHun
OOKYMEHTa «3asiBKa OT KfnneHTa» B AanbHenwem 6y,El,yT co3gaBaTtbCA Apyrne JOKYMEHTbI
B3O.

[loKyMEHT JOIKEH UMETL BCE TUMNOBbIE (DYHKLIMM JOKYMEHTOB (MO 3anvcu, NpoBeAeHNIO
[IOKyMEHTA, OTMEHbl NPOBEAEHUS, NeYaTh, OTNPaBkM Ha NoyTy u T.n.). ObssaTtenbHa
BO3MOXXHOCTb TUMOBOIO NPUKpPENnneHnss annoB K JOKYMEHTY.

[lOKyMEHT JOIMKEH UMETL CTPYKTYPY NOAYMHEHHOCTU (CMMCOK CBSI3aHHbIX AOKYMEHTOB), B
KOTOpPOW OTOBpaxarTCcst LOKYMEHTbI, CO34aHHble Ha OCHOBAHWE HEro U AOKYMEHTbI, Ha
OCHOBaHWM KOTOPbIX OH CO3AaaH.

3.1. dopma gokymeHTa

[OKyMeHT cocTomnT 13 wanku n Bknagok: OcHoBHoe, ToBapbl, cnonHuTtenu, ctopus
n3mMeHeHunn. B Wwanke gokyMeHTa pacnonaraeTcsl NaHenb TUMOBbLIX KHOMOK U PEKBU3UT
«CocTosiHME».

Ha Bknagkax Tosapsbl, icnonHUTENn — AOSMKHbI NPUCYTCTBOBATL TUNOBLIE BO3MOXHOCTU
no gobaenexHuto, yaaneHuo, U3MEHEHNIO CTPOK B TabnunyHom Yactu (4odasuThb,
CKOMMPOBaTb, UBMEHUTb, MEPEMECTUTL BBEPX/BHU3, yOannTb, MOUCK, COPTUPOBKA MO
ybbIBaHMO/BO3pacTaHuIo).

MakeT gokymeHTa cogepxutcs B panne «3.01.EBPOnuHum B3 3asBka.xIsx».

3.2. PekBn3nTbl JOKyMeHTa

LLlanka gokymeHTa:

HavmeHoBaHue Tun KommeHTapumn

CocrtosiHue Mepeuncnenve MepedveHb 3HayeHn: Hynesagq, 3anpoLwleHHas,
YacTtuyHo oTBeYeHHas, BbinonHeHHas,
HeaktneHas

Mo ymon4aHuto ycTaHaBnmMBaeTCcsa 3HavYeHue -
Hynesas




Bknagka «OcHoBHOEY:

HavmeHoBaHue Tun KommeHTapumn
Homep Homep lNpucBanBaeTcs aBToOMaTUYECKM NpU 3anucu,
NopsaKOBLIN, BO3MOXHO PY4YHOE U3MEHEHNE,
dopmart: ABHOA-000001, rae Ab- npedmke
opranusauun, KOA- npedukc b, 000001-
NnopsiAKOBbIA HOMEP
M3meHeHne BpyqHYH BO3MOXHO TOSbKO
none3oBarenem, nmetowlero ponb «B3[ MNonHble
npasa»
[aTa [aTa n Bpems lNpucBanBaeTcst aBTOMaATUYECKN JATON N BPEMEHN
CO34aHus JOKYMEHTa
Vi3ameHeHne BpyYHYH BO3MOXHO TOJSbKO
none3oBarenem, nmetowero ponb «B3[ MNonHble
npasa»
Ob6s3aTteneH Ans 3anonHeHus
KnueHTt CnpaBo4HUK Ob6s3aTteneH Ans 3anonHeHus
«KOHTpareHTbI»
OpraHnsaunsa CnpaBo4HMK Mo ymon4yaHu1io 3anonHseTcsl OCHOBHOM
«Opranusaumn» opraHusaumen
ABTOp CnpaBo4HUK Mo ymon4yaHu1io 3anonHseTcs Nonb3oBaTeNneM,
«[Nonb3oBarenn» CO34aBLUMM OOKYMEHT. He pegaktupyetcs
KommeHTapui MHorocTpo4Hoe
none

TabnunyHas YacTb Ha Bknagke « ToBapbli»:

HavmeHoBaHue Tun KommeHTapum
Ne ABTOHYMepaums Homep cTpoku no nopsaky
HomeHknaTypa CnpaBo4HuK O6sa3arteneH ans 3anoniHeHus
KIMeHTa «HomeHknartypa

KnueHTa»
Konunyectso Yucno (15,3)
KommeHTapwuin Ctpoka

TabnunyHas 4Yactb Ha BKknaake «McnonHutenu»:

HavmeHoBaHue Tun KommeHTapumn
Ne ABTOHYMepaums Homep cTpoku no nopsgky
WcnonHuTens CnpaBo4HuK
«lMonb3oBaTtenu»
lMoapasperneHue CnpaBoYHUK MonpaspeneHune, B kKOTOpom paboTaeT
«CTpykTypa nornb3oBaTerib, ykadaHHbI B PEKBU3NTE
npeanpuaTUA» «McnonHutens»




3.3. AnropuTt™m 3anofniHeHus BKagkm «MIctopus UISMeHeHUn»

TabnuyHas YacTb Ha Bknagke «ctopusi UBMEHEHMI» 3anoNHAETCS NPOrpaMMHO, Npu
NpoBeAEHNM LOKYMEHTA.

B nctopuito nameHeHuin 3anmcbiBaeTcsi UaMeHeHve (nobasneHune, yaaneHve,
pefakTMpoBaHMe) CreayLnX PeKBU3NTOB:

npukpenneHHble annsbl;

e COCTOSIHME 3asiBKW;

e HOMEHKNaTypa KNmeHTa, KOnm4ecTBo, KOMMEHTapUn B TaBnn4HOM YacTu
«ToBapbl»;

e VCNOSHUTENDb B TabnuyHon Yactu «/cnonHutenny.

PekBu3nTbl TabnnyHOM YyacTu:

HanmeHoBaHune Tun KommeHTapum

Ne ABTOHYMEpaLUS Homep cTpoku no nopsgky

Hata [arta v Bpems [aTa n Bpems 3anuncu / npoBeaeHnsa JOKyMeHTa C
3aMKCMPOBAHHBIMU U3MEHEHUSIMN

Pepaktop CnpaBo4HuK lNonb3oBatenb, KOTOPLIN BHEC N3MEHEHUS B

«[Nonb3oBatenu» | AOKYMEHT

Tun pekBusnTa Ctpoka Tun pegakTUpyemMoro pekeuauTa, Hanpumep:

WcnonHutenb

Toapbl: KonnyecTtso

CocTosiHMe 3asBKU

o penaktuposaHusa | CTpoka 3HauyeHne pekBusnTa A0 peaakTUpoBaHus,
Hanpumep:

ViBaHoB
3
3anpollueHHas

Ecnun po6aBneH HOBbIN PEKBU3UT, KOTOPOrO He
6bIN0 paHee, BbIBOAUTCA cneayloLlee 3HadeHve
«<HOBbIN>»

Mocne Ctpoka 3HayeHune pekBusanTa Nocre peaakTMpoBaHus,
peaakTMpoBaHus Hanpumep:

MNeTpoB

2

HeaktuBHas

Ecnu cTapbiin pekBM3UT yaarneH, a He U3SMeHeH
BbIBOAUTCA crneayloLlee 3HadeHe «<yaaneH>»

3.4. XXypHan OoKyMeHTOB

XypHan AoKyMeHTOB «3asiBKM OT KIMMEHTOBY» AOIMKEH COAEPXKaTb BCE TUMOBbIE PYHKLMN
N KHOMKM (CO34aHne KonnmpoBaHMeM, MOUCK N0 pPeKBU3UTaMm, COPTUPOBKA, NaHesb
VNbLTPOB MO PeKBM3UTAM OOKYMEHTOB U T.4.).



XKypHan gomkeH nmeTb criegyowme cTonoupb:

° HMKTOFpaMMa nposeaeHnda JOKYMEHTAa,

e Howmep;

e [laTa;

o CocTosHue;
o KnueHT;

e ABTOpD;

o KommeHTapui;
e VicnonHutenu (McnonHUTeNn ua TabnuyHom Yyactn «McnonHuTenny, Yepes

3ansaTyo);

e PepakTop (NnocrnegHun pefaktop AOKYMeEHTa);
e Bpewms pegaktnpoBaHus (nocnegHee Bpemsi pedakTMpoBaHUs AOKYMEHTA).

4. Co3paHue nevyaTtHou ¢popmbl

[na gokymeHTa «3asBKa OT KnNueHTa» co3gaeTtcd nevatHasa oopma. MakeT neyaTHOM
dopmbl B havne «M3.01.EBPOnnHnn B3 3asska_[levatb.xIsx». KpacHbIM WpnudTOM B
MakeTe BblerneHbl 3anofHAeMble PEKBU3UTDI.

Mpn coxpaHeHun B hann HanmeHoBaHue hanna OOMKHO BbITh: «HanmeHoBaHune
dopmbl Ne 1 o1 31.03.2022», rae Ne 1- 3To HOMep JokyMeHTa, a 31.03.2022 - gaTa

[IOKyMeHTa.

MeyaTHas bopma OomKkHa MMETb BCe TUMOBbIE PYHKLMM MO COXPAHEHUIO NeYaTHON
dopmbl B thann, oTnpasku rno novte v T.4.

PekBn3anTbl ne4aTtHom popmbi:

HanmeHoBaHue McToYHMK ANnsA 3anonHeHus
Homep Homep gokymeHTa «3asBka OT knMeHTa», 6e3 npedmkcoB 1 BegyLmx
Hyren
Hata [aTa nokymeHTa «3asBka OT KrMeHTa»
Knuent PekBunant «KnneHt» n3 gokymeHta «3asiBka OT KnMeHTa»
KommeHTapui PekBn3nt «KommeHTapuin» 13 AoKymMmeHTa «3asaBka OT KInMeHTay
ABTOp PekBu3nT « ABTOpP» M3 JOKYMEHTA «3asiBKa OT KnMeHTa»

CocTosiH1e 3asBKK

PekBunant «CoctositHMe» n3 AokymeHTa «3asBka OT KnueHTa»

TabnuyHasa YyacTb

ApTukyn PekBu3nUT « ApTUKYN» N3 KAPTOYKM COOTBETCTBYIOLLEN HOMEHKNATYpPbI
KnueHTa

HomeHknaTypa PekBunsnt «HanmeHoBaHne» 13 Bknagkm « ToBapbl» OKYMeHTa «3asBka

KnueHTa OT KIMeHTa»

Konunyectso PekBunant «Konnyectso» 13 Bknagku «ToBapbl» JOKYMEHTa «3asBka OT
KnueHTa»

KommeHTapwui PekBnant «KommeHTapun» n3 Bknagkm « Toapbl» AOKYMeHTa «3asiBka

OT KIMMeHTa»




